WORD Perfectionnement

L WORD 2003

L  woRD 2007
OBJECTIFS

» Permettre aux personnes travaillant déja sur Word de gagner en efficacité.

CONTENU
————

» Présentation de texte® Mise en forme, liste & puces et numéros
» Mise en page dedlongs documents :

Déplacement dans le texte.

Saut de page, sections.

Entéte et pied de page

Composition, optimisation d'un long document

Utilisation, modification, q_‘:éoﬁon de styles

Le/mode plan o

> Insertion et ¢

Les themes en fongction des besoins des stagiaires.
Formation in aque stagiaire tra me.

PERSONNES CONCERNEES

Pré requis nécessaires : maitriser « Initiation Word »

INTERVENANT : Formateur AREP

DUREE : 3 jours

DATES : A définir

LIEU DE FORMATION : AREP ST IVY — PONTIVY

FINANCEMENT : Plan de formation et DIF
Chéque force




